HARMONOGRAM

dzialan w zakresie doskonalenia jako$ci ksztalcenia na Wydziale Ogrodnictwa i Architektury Krajobrazu UP w Lublinie

na rok akademicki 2019/2020

WRZESIEN
Ip. . Realizatorzy .
2 (Odpowiedzialno$é) Vel
1. | Letnia sesja egzaminacyjna Il poprawkowa. Kierownicy Jednostek/ 02.09.-15.09.2019
Dziekanat
2. | Zamieszczenie na stronie internetowej Wydziatu i wywieszenie na tablicach przed Dziekanat do 15.09.
dziekanatem rozktadow zaj¢¢ dydaktycznych (na 2 tygodnie przed rozpoczgciem
roku akademickiego).
3. | Wypehienie przez studentow anonimowych ankiet oceny nauczyciela Studenci do 15.09.
akademickiego dostepnych w Wirtualnym Dziekanacie.
4. | Aktualizacja opisu modutu realizowanego w semestrze zimowym i przekazanie go Nauczyciel akademicki do 30.09
do Rady Programowej w celu umieszczenia w Karcie Kierunku. odpowiedzialny za modut
5. | Okres, w ktorym nalezy podja¢ wszystkie indywidualne decyzje dotyczace roku Dziekanat 16.09.-30.09.2019
akademickiego 2019/2020.
6. | Zaliczenie praktyk przez studentow — egzamin. Prodziekan ds. studenckich i do 30.09
dydaktyki, Biuro Ksztalcenia
Praktycznego i Rozwoju
Kompetencji
7. | Sporzadzenie notatki do WKdsJK o uzyskanych efektach ksztatcenia w jednostce w Kierownicy Jednostek do 30.09.2019
sytuacjach newralgicznych.
8. | Aktualizacja danych w Karcie Nauczyciela. Nauczyciel akademicki,
Centrum Dydaktyki i Spraw do 30.09
Studenckich, Kierownik
Jednostki
9. | Sporzadzenie raportow z wynikami ankiet oceny nauczyciela akademickiego dla Centrum Dydaktyki i Spraw do 30.09.2019
kazdego kierunku i przekazanie dziekanowi (najpdzniej miesigc po zakonczeniu Studenckich




semestru), kierownikowi SPNJO i kierownikowi CKFiS.

10. | Przeprowadzenie ankietyzacji dyplomantow i przekazanie ankiet WKdsJK. Dziekanat do 30.09.
11. | Sporzadzenie protokotu o jakosci bazy materialnej i dydaktycznej jednostki do Kierownik Jednostki do 30.09.
realizacji poszczegdlnych modutow i przekazanie informacji Radzie Programowej
danego kierunku.
12. | Ocena jakosci prac dyplomowych. Wydziatlowa Komisja ds. do 30.09.
Jakosci Ksztatcenia
13. | Przedstawienie raportu z okresowego przegladu modutéw do akceptacji dziekana. Rada Programowa do 30.09.
PAZDZIERNIK
Ip. . Realizatorzy .
ZHEEE (Odpowiedzialno$é) Ul
1. | Weryfikacja dorobku nauczycieli akademickich (zestawiony w Karcie Nauczyciela). Wydziatowa Komisja ds.
Jakosci Ksztatcenia wraz Rada do 15.10.
Programowga kierunku
2. | Analiza wynikow osigganych efektow ksztalcenia w semestrze letnim. Wydzialowa Komisja ds. d
e ) 0 15.10.
Jakosci Ksztatcenia
3. Opracoyvamg spr_awpzdanla z przeproyvadzonych hospitacji za poprzedni rok Kierownik Jednostki do 15.10.
akademicki i ztozenie go w dziekanacie.
LISTOPAD
Ip. . Realizatorzy .
e (Odpowiedzialnosc) Al
1. | Roczne sprawozdanie w zakresie jakos$ci ksztatcenia dla Dziekana wraz z Wydziatowa Komisja ds. do 1011
rekomendacja dla Rady Programowej i nauczycieli odpowiedzialnych za modut. Jakosci Ksztatcenia T
2. | Zapoznanie si¢ z rocznym sprawozdaniem Wydziatlowej Komisji ds. Jako$ci
Ksztalcenia 1 opinig nauczycieli wchodzacych w sktad minimum kadrowego dla Dzi
. . . . D ziekan do 15.11.
kierunku oraz przygotowanie informacji na Rad¢ Wydziatu dotyczacej kazdego
kierunku studiow.
3. | Opracowanie harmonogramu egzaminu dyplomowego. Dziekanat 40 15.11.




4. | Analiza danych WKdsJK z opiséw przedmiotéw pod katem ich zgodnosci z
wymaganiami KRK ze szczegdlnym uwzglednieniem weryfikacji zaktadanych Rada Wydzialu Oi1AK do 15.11.
efektow ksztalcenia.

5. | Analiza i zatwierdzenie rocznego raportu sporzadzonego przez Wydzialowa do 30.11. kazdego
Komisje ds. Jakosci Ksztalcenia. Przyjecie rekomendacji w celu doskonalenia Rada Wydzialu OiAK roku akademickie
efektow ksztalcenia i/lub programu studiow. go

6. | Opracowanie Raportu i przekazanie Uczelnianej Komisji ds. Dydaktyki i Dziekan/Wydziatlowa Komisja
Zarzadzania JakoS$cig Ksztatcenia. ds. JakoSci

) . 30.11.
Ksztatcenia/Kolegium
Wydzialu
GRUDZIEN
Ip. . Realizatorzy .
ZHEEE (Odpowiedzialno$é) Ul

1. | Konsultacje z otoczeniem spoleczno-gospodarczym (dla kazdego kierunku i Dziekan i prodziekan, do 15.12.
poziomu studiow) w ramach posiedzenia Rady Programowej oraz spotkan z Kierownik Jednostki,
interesariuszami zewngtrznymi. Z prowadzonych konsultacji sporzadza si¢ protokot. nauczyciel akademicki

realizujacy zajecia na danym
kierunku studiow
STYCZEN
Ip. . Realizatorzy .
LB (Odpowiedzialnos¢) Vsl
1. | Skladanie prac inzynierskich w Dziekanacie (Regulamin Studiow UP § 40). Studenci konczacy I stopien d
., 0 15.01.2020
studiow

2. | Analiza i zatwierdzenie rocznego raportu sporzadzonego przez Wydziatowa
Komisje ds. Jako$ci Ksztatcenia. Przyjecie rekomendacji w celu doskonalenia Kolegium Wydziatu OiIAK do 31.01.2020
efektow ksztalcenia i/lub programu studiow.

3. | Opracowanie Raportu i przekazanie Uczelnianej Komisji ds. DydaktyKi i Dziekan /Wydzialowa Komisja do 31.01.




Zarzadzania Jako$cig Ksztatcenia.

ds. Jakosci

Ksztatcenia/Kolegium
Wydziatu
4. | Koncowy termin sktadanie prac inzynierskich w Dziekanacie (Regulamin Studiow Studenci konczacy I stopien do 31.01.2020
UP § 40). studiow (do konca sesji)
5. | Wypehienie przez studentéow anonimowych ankiet oceny nauczyciela .
akademickiego dostepnych w Wirtualnym Dziekanacie. Studenci do 31.01.
6. | Badanie satysfakcji studentow, doktorantow i stuchaczy studiéw podyplomowych Centrum Dydaktyki i Spraw
(pozyskanie i analiza wynikow ankiet). Studenckich,
CKU/Dziekanat/Dziekan
: .. do 30.01.
/Wydziatowa Komisja ds. (I semestr)
Jakosci Ksztatcenia/
Kierownicy studiow
podyplomowych
7. | Zimowa sesja egzaminacyjna i | poprawkowa — przeprowadzenie egzaminow, Nauczyciel
- SR . . AN . 30.01.2020-
wypehienie protokotow i ztozenie ich w dziekanacie. akademicki/Kierownicy
. 14.02.2020
Jednostek/ Dziekanat
LUTY
Ip. . Realizatorzy .
ZERETIS (Odpowiedzialnos¢) Termin
1. | Zimowa sesja egzaminacyjna i | poprawkowa — przeprowadzenie egzaminow, Nauczyciel
wypelnienie protokotéw i ztozenie ich w dziekanacie. akademicki/Kierownicy 30.01.- 14.02.2020
Jednostek/ Dziekanat
2. | Zimowa sesja Il poprawkowa - przeprowadzenie egzamindéw, wypehienie Nauczyciel
protokolow i ztozenie ich w dziekanacie. akademicki/Kierownicy 17.02.- 21.02.2020
jednostek/ Dziekanat
3. | Aktualizacja opisu modutu realizowanego w semestrze letnim i przekazanie go do Nauczyciel akademicki
. . : A 2 do 14.02.2020
Rady Programowej w celu umieszczenia w Karcie Kierunku. odpowiedzialny za modut
4. | Weryfikacja zasad i procedur doskonalenia jakos$ci procesu dydaktycznego i Wydziatowa Komisja ds. 40 28.02

opracowanie propozycji zmian oraz zgloszenie ich dziekanowi i Kolegium

Jakosci Ksztalcenia




Wydzialu do zatwierdzenia.

5. Sporza%dzeme notatl_q do WKdsJK o uzyskanych efektach ksztalcenia w jednostce w Kierownicy Jednostek 40 28.02.
sytuacjach newralgicznych.
6. | Przeprowadzenie ankietyzacji dyplomantow i przekazanie ankiet WKdsJK. Dziekanat. do 28.02
7. Spgrzqdzeme raportow z wym‘kam‘l ankiet oceny r}eEu(':z'ycv'ela‘akademlcklrego cﬂa Drziat Organizacji Studiow
kazdego kierunku i przekazanie dziekanowi (najp6zniej miesigc po zakonczeniu (DOS) do 28.02
semestru), kierownikowi SPNJO i kierownikowi CKFiS.
8. | Analiza wynikow osigganych efektow ksztatcenia w semestrze zimowym. Wydziatlowa Komisja ds.
L ) do 28.02.2020
Jakosci Ksztatcenia
MARZEC
Ip. . Realizatorzy .
ZECEIIE (Odpowicdzialiiogc) Al
1. | Spotkanie Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia w celu zaopiniowania Uczelniana Komisja ds.
wniosku o uruchomienie nowych kierunkéw, zatwierdzania korekt juz istniejacych. Dydaktyki i Zarzadzania 30.03.
Jako$cia Ksztatcenia
2. | Przedstawienie na Senacie pelnego raportu z dziatan Uczelnianej Komisji ds. Uczelniana Komisja ds.
Dydaktyki i Zarzadzania Jako$cig Ksztalcenia oraz efektoéw funkcjonowania Dydaktyki i Zarzadzania 30.03.
wewnetrznego systemu zapewnienia jako$ci ksztalcenia. Jakos$ciag Ksztatcenia
3. | Ocena jakos$ci prac dyplomowych. Wydziatowa Komisja ds.
L ) do 30.03.
Jakosci Ksztatcenia
KWIECIEN
Ip. . Realizatorzy .
ZEGRIE (Odpowiedzialnosc) Al
1. | Opracowanie harmonogramu terminéw egzaminu dyplomowego magisterskiego na
poszczeg6lnych kierunkach studiow (dziekanat podaje do wiadomosci studentom i Dziekanat do 30.04.2020

promotorom terminy obron).




MAJ

Realizatorzy

Zadanie (Odpowiedzialnos¢) Termin
1. | Umieszczenie na stronie internetowej kompletnych aktualnych programéow
ksztatcenia w kolejnym roku akademickim dla wszystkich kierunkow studiow Dziekanat do 31.05.2020
prowadzonych na Wyadziale.
2. | Badanie satysfakcji studentow, doktorantow i stuchaczy studiéw podyplomowych Centrum Dydaktyki i Spraw
(pozyskanie i analiza wynikow ankiet). Studenckich, Dziekanaty,
Dziekan, Wydziatowa Komisja do 29.05
ds. Jakosci Ksztatcenia, (11 semestr)
Kierownicy studiow
podyplomowych
CZERWIEC
Ip. . Realizatorzy .
ZHEEE (Odpowiedzialno$é) Ul
1. | Ztozenie w dziekanacie pracy dyplomowej (Regulamin studiow UP § 40). Student, Promotor, Kierownicy 40 30. 06
Jednostek T
2. | Letnia sesja egzaminacyjna i | poprawkowa — przeprowadzenie egzaminow, Nauczyciel
wypehienie protokolow i ztozenie ich w dziekanacie. akademicki/Kierownicy 15.06. - 30.06.2020
jednostek/ Dziekanat
3. | Wypehianie przez studentow anonimowych ankiet dostepnych w systemie

informatycznym na temat jakos$ci przeptywu informac;ji.

Studenci

do 30.06




ZADANIA PODEJMOWANE W CIAGU CALEGO ROKU AKADEMICKIEGO

Ip. . Realizatorzy .
Zadanie (Odpowiedzialnos¢) Termin
1. Bleza%ca anghza 051qganych efektow ksztalcenia (w czasie i po Nauczyciel akademicki Caly semestr + sesja
zakonczeniu przedmiotu). egzaminacyjna
2. | Zapoznanie z wynikami ankiet, analiza wynikow egzaminow i Dziatania podejmowane
zaliczen, przygotowanie propozycji korekt. Kolejny rok akademicki Nauczyciel akademicki w ciggu catego roku
nastepujacy po minionym. akademickiego
3. | Aktualizacja zaktadki na stronie internetowej wydziatu poswigconej Dziatania podejmowane
jakosci ksztatcenia. Dziekanat w ciggu catego roku
akademickiego
4. | Hospitacja zajec. Dziekan/Wydziatowa Komisja ds. Dziatania podejmowane
Jakosci Ksztatcenia/ w ciggu catego roku
Kierownicy jednostek akademickiego
5. | Doskonalenie systemu zarzadzania jakoscig ksztatcenia (w tym Uczelniana Komisja ds. Dydaktyki i D :
- . A . Dziatania podejmowane
dokumentaciji). Zarzadzania Jakos$cig Ksztalcenia/ !
. . . w ciagu calego roku
Dziekan/Wydziatowa Komisja ds. -
L . . akademickiego
Jako$ci Ksztatcenia
6. | Opracowanie ankl?ty dot. losow absolwentow Przygotowanie bazy Biuro Ksztalcenia Praktycznego i Dzmlgma podejmowane
danych absolwentow. . . w ciggu calego roku
Rozwoju Kompetencji . o
akademickiego
7. | Zebranie danych adresowych absolwentow. Dziatania podejmowane
Dziekanat w ciaggu catego roku
akademickiego
8. | Opiniowanie wnioskéw o uruchomienie nowych kierunkow, Dziekan/Kolegium Wydziatu/Rada Dziatania podejmowane
zatwierdzania korekt juz istniejgcych (praca w Radach Programowa/Wydzialowa Komisja ds. w ciggu calego roku
Programowych, Komisja Wydzialowa, Kolegium Wydziatu). Jako$ci Ksztatcenia akademickiego
9. | Prowadzenie rejestru zmian dotyczacych systemu zarzadzania Dziatania podejmowane

jakoscig ksztatcenia i wprowadzenie zatwierdzonych przez Dziekana
zmian do Wydzialowej Ksiegi Jakosci Ksztalcenia

Dziekan/Wydziatowa Komisja ds.
Jakosci Ksztalcenia

w ciggu catego roku
akademickiego




